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contenida en el mismo está sujeta a cambios sin previo aviso. TNS SAS no es responsable de 

daño alguno, directo o indirecto, resultante del uso de este manual. 
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MOVIMIENTOS 

Compras  

 
Esta opción le permite elaborar o ingresar las facturas de compra  
. 

 

1. Ingrese al módulo inventarios 

2. Seleccione la opción Movimientos 

3. Seleccione la opción Compras con solo darle un clic en la opción. A continuación, 

se desplegará la siguiente ventana: 

 

 
 

Para insertar una nueva compra solo debe presionar el botón Nuevo y seguidamente 
aparecerá la siguiente ventana con todos los campos en blanco para insertar la 
correspondiente información. 
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Diligencie la siguiente información: 
 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

Tipo 
 

Digite el código correspondiente al tipo de Comprobante que va a 
realizar. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Documentos de 

clic en el botón       o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana de Documentos. 

Prefijo 

 

Digite el código correspondiente al prefijo del documento que va a 
realizar. Si desea desplegar los diferentes Prefijos de clic en el botón 

     o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana 
de Prefijos. 

Asentada 

 

En este campo el sistema propone la fecha, tomándola del sistema 
operativo para el tipo de Comprobante que se está elaborando en el 
momento que el usuario asienta el Comprobante. Este campo no es 
modificable por el usuario. 

Número 
 
 

Digite el código correspondiente al prefijo del Comprobante y 
seguidamente el número asignado al respectivo Comprobante. El 
sistema le sugiere al usuario un prefijo y un número consecutivo 
dependiendo del tipo de prefijo que haya escogido. 

Fecha 
 

En este campo el sistema propone la fecha, tomándola del sistema 
operativo para el tipo de Comprobante que se está elaborando. Este 
campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato 
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (día/mes/año). 

 
: 
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Diligencie la siguiente información: 

 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

Artículo 
 

Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio que 
adquirió de su proveedor. Si desea desplegar los diferentes Artículos 
de clic en el botón o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana de Artículos. Ver Cómo crear Artículos. 

Bodega Digite el código correspondiente a la Bodega, donde el anterior 
Artículo modificará su inventario. Si desea desplegar los diferentes 
Bodegas de clic en el botón o presione la BARRA ESPACIADORA 
y aparecerá la ventana de Bodegas. Ver Cómo crear Bodegas.  

Tipo Unidad 
 

Debe seleccionar el Tipo de Unidad correspondiente al registro o 
Artículo que está insertando. Si desea desplegar las diferentes Tipos 
de Unidad de clic en el botón y aparecerá el listado de las opciones 
que puedes escoger (Mayor y Detal). 

Cantidad 
 

Introduzca el valor de la cantidad que se compró de este Artículo, 
mediante este documento al respectivo proveedor. 

Descuento 
 

Digite el valor en números del porcentaje de descuento que le otorga 
el proveedor al anterior Artículo. 

Costo Unidad 
 

Introduzca el valor en dígitos del costo de cada unidad de este 
Artículo, dicho valor tiene que ser exacto para tener un buen manejo 
sobre estos costos. 

 

Devoluciones  

 
Esta opción le permite elaborar una devolución en compra  

 

1. Ingrese al módulo inventarios 

2. Seleccione la opción Movimientos 

3. Seleccione la opción Devoluciones con solo darle un clic en la opción. A 

continuación, se desplegará la siguiente ventana 
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CAMPO DESCRIPCIÓN 

Número Digite el código correspondiente al prefijo del documento de compra y 
seguidamente el número asignado a la compra.  El sistema le sugiere 
al usuario un prefijo y un número consecutivo dependiendo del tipo de 
prefijo que haya escogido 

Fecha 
 

En este campo el sistema propone la fecha, tomándola del sistema 
operativo para el tipo de documento que se está elaborando.  Este 
campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato 
correcto de la fecha día/mes/año. 

 
Factura Compra No 
 

Número que tiene físicamente la factura de compra entregada por el 
proveedor, para que el sistema le importe todos los datos con que se 
registró esta compra, incluyendo también todos los artículos digitados. 

Asentada 
 

En este campo el sistema propone la fecha, tomándola del sistema 
operativo para el tipo de documento que se está elaborando en el 
momento que el usuario asienta el documento.  Este campo no es 
modificable por el usuario.  Un documento puede digitarse y luego 
asentarse la transacción, para que tenga incidencia en el Kardex, y 
genera a Tesorería el documento cuando es a crédito.  Si es necesario 
modificarlo después de asentado se usa la tecla [F3] para reversarla, 
siempre y cuando el usuario tenga el permiso para hacerlo. 

Proveedor Digite el código correspondiente al Tercero que está clasificado como 
Proveedor, el cual le suministra el producto o servicio.  Si desea 
desplegar los diferentes Terceros de clic en el botón  o presione la 
BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana.  Ver Cómo crear 
Terceros 

 
Vendedor 
 

Introduzca el código correspondiente al Tercero que está clasificado 
como Vendedor, el cual es el intermediario entre la empresa que 
suministra el producto o servicio y la entidad que lo adquiere.  Si desea 
desplegar los diferentes Terceros de clic en el botón  o presione la 
BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana.  Ver Cómo crear 
Terceros. 
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Forma de Pago 
 

Debe seleccionar la Forma de Pago correspondiente al registro o 
compra que está insertando.  Si desea desplegar las diferentes Formas 

de Pago de clic en el botón  y aparecerá el listado de las opciones 
que puede escoger (Contado y Crédito).  Si escoge a crédito le 
preguntará el plazo en días. 

Banco 
 

Digite el código correspondiente al Banco de donde irá a deducir el 
efectivo para el pago de la compra, en caso de que la forma de pago 
sea de contado.  Si desea desplegar los diferentes Bancos de clic en el 
botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana.  
Ver Cómo crear Bancos. 

Documento 
 

Introduzca el número del documento cambiario por el cual se hizo el 
pago de la compra.  Si la compra se realizó mediante un cheque, se 
debe de digitar el número correspondiente a este documento 

Observaciones 
 

Aquí puede introducir los demás datos que tenga sobre información 
relacionada con la Compra o detalles a tener en cuenta en este registro. 

 

 

 

 
 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

Artículo Introduzca el código del Artículo o servicio que desea regresarle o 
devolverle al respectivo proveedor. Si desea desplegar los diferentes 
Artículos de clic en el botón o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana de Artículos. Ver Cómo crear Artículos. 

Bodega Digite el código correspondiente a la Bodega, donde el anterior Artículo 
modificará su inventario. Si desea desplegar los diferentes Bodegas de 
clic en el botón o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la 
ventana de Bodegas. Ver Cómo crear Bodegas 

 
Tipo Unidad 

Debe seleccionar el Tipo de Unidad correspondiente al registro o 
Artículo que está insertando. Si desea desplegar las diferentes Tipos 
de Unidad de clic en el botón y aparecerá el listado de las opciones que 
puedes escoger (Mayor y Detal). 

Cantidad Introduzca el valor de la cantidad que se desea devolver de este 
Artículo, mediante este documento al respectivo proveedor.  

Descuento Digite el valor en números del porcentaje de descuento que le otorgó 
el proveedor al anterior Artículo. 

 
Valor Unidad 

Introduzca el valor en dígitos del costo de cada unidad de este Artículo, 
dicho valor tiene que ser exacto para tener un buen manejo sobre estos 
costos 
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Notas de inventario  

 
Esta opción le permite elaborar una nota de inventario  

 
1. Ingrese al módulo inventarios 
2. Seleccione la opción Movimientos 
3. Seleccione la opción Notas de Inventario con solo darle un clic en la opción. A 

continuación, se desplegará la siguiente ventana 

 

 

 

 

 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

Nota No Digite el código correspondiente al prefijo del documento de Notas 
de Inventario y seguidamente el número asignado a la respectiva 
nota. El sistema le sugiere al usuario un prefijo y un número 
consecutivo dependiendo del tipo de prefijo que haya escogido. 

Asentada En este campo el sistema propone la fecha, tomándola del sistema 
operativo para el tipo de documento que se está elaborando en el 
momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es 
modificable por el usuario. 

Fecha En este campo el sistema propone la fecha, tomándola del sistema 
operativo para el tipo de documento que se está elaborando. Este 
campo puede ser  modificado por el usuario, siguiendo el formato 
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (día/mes/año). 

Concepto Digite el código correspondiente al concepto por el cual se realizará 
la nota de inventario. Si desea desplegar los diferentes conceptos 
de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana de Conceptos. Ver Cómo crear Conceptos. 
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Tercero Digite el código correspondiente al Tercero responsable por la Nota 
de Inventario Realizada. Si desea desplegar los diferentes Terceros 
de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana. Ver Cómo crear Terceros. 

Observaciones Aquí puede introducir los demás datos que tenga sobre información 
relacionada con la Nota de Inventario o detalles a tener en cuenta 
en este registro. 

Total El sistema en este campo muestra el valor total que cuesta los 
Artículos descritos en la correspondiente Nota de Inventario. 

 

 

 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

Artículo Introduzca el código del Artículo o servicio al cual le desea modificar 
o ajustar su inventario en la correspondiente Bodega. Si desea 
desplegar los diferentes Artículos de clic en el botón  o presione la 
BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Artículos. Ver 
Cómo crear Artículos. 

Bodega Digite el código correspondiente a la Bodega, donde el anterior 
Artículo cambiará su inventario. Si desea desplegar los diferentes 
Bodegas de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana de Bodegas. Ver Cómo crear Bodegas. 

Tipo Unidad Debe seleccionar el Tipo de Unidad correspondiente al registro o 
Artículo que está insertando. Si desea desplegar las diferentes Tipos 
de Unidad de clic en el botón  y aparecerá el listado de las opciones 
que puede escoger (Mayor y Detal). 

Cantidad Introduzca el valor de la cantidad del correspondiente Artículo que 
desea ajustar su inventario en la respectiva Bodega, mediante este 
documento. 

Costo Unidad Introduzca el valor en dígitos del costo de cada unidad de este 
Artículo, dicho valor tiene que ser exacto para tener un buen manejo 
sobre estos costos. 

Vr. Parcial El sistema en este campo muestra el valor total que cuesta la cantidad 
descrita del correspondiente Artículo. 

 

Pedidos 
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Esta opción le permite elaborar pedidos de compra los cuales serán informativos  

 
1. Ingrese al módulo inventarios 
2. Seleccione la opción Movimientos 
3. Seleccione la opción pedidos de compra con solo darle un clic en la opción. A 

continuación, se desplegará la siguiente ventana 

 

 

 

 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

Número Digite el código correspondiente al prefijo del documento de Pedidos de 
Compras y seguidamente el número asignado al respectivo pedido. El 
sistema le sugiere al usuario un prefijo y un número consecutivo 
dependiendo del tipo de prefijo que haya escogido. Este número es de 
manejo interno de la empresa. 
 

Fecha En este campo el sistema propone la fecha, tomándola del sistema 
operativo para el tipo de documento que se está elaborando. Este campo 
puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato correcto de la 
fecha dd/mm/aaaa (día/mes/año). 

Asentada En este campo el sistema propone la fecha, tomándola del sistema 
operativo para el tipo de documento que se está elaborando en el 
momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es 
modificable por el usuario. 

Proveedor Digite el código correspondiente al Tercero que está clasificado como 
Proveedor, el cual le suministra el producto o servicio. Si desea 
desplegar las diferentes Terceros de clic en el botón  o presione la 
BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana. Ver Cómo crear 
Terceros. 
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Vendedor Introduzca el código correspondiente al Tercero que está clasificado 
como Vendedor, el cual es el intermediario entre la empresa que 
suministra el producto o servicio y la entidad que lo adquiere. Si desea 
desplegar las diferentes Terceros de clic en el botón  o presione la 
BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana. Ver Cómo crear 
Terceros. 

Forma de Pago 
 

Debe seleccionar la Forma de Pago correspondiente al registro o pedido 
que está insertando. Si desea desplegar las diferentes Formas de Pago 
de clic en el botón  y aparecerá el listado de las opciones que puedes 
escoger (Contado y Crédito). 

Banco Digite el código correspondiente al Banco del cual se realizará la 
deducción del efectivo para el pago del pedido, en caso de que la forma 
de pago sea de contado. Si desea desplegar las diferentes Bancos de 
clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la 
ventana. Ver Cómo crear Bancos. 

Documento Introduzca el número del documento cambiario con el cual se realizará 
el pago del pedido. Si el pago del pedido se realiza mediante un cheque, 
se debe de digitar el número correspondiente a este documento. 

Fecha Entrega En este campo se registra la fecha pactada con el proveedor para la 
entrega del pedido.  Este campo puede ser modificado por el usuario, 
siguiendo el formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa (día/mes/año).  

Fecha Max Entrega En este campo se registra la fecha máxima pactada con el proveedor 
para la entrega del pedido. Este campo puede ser modificado por el 
usuario, siguiendo el formato correcto de la fecha dd/mm/aaaa 
(día/mes/año). 

Observaciones Aquí puede introducir los demás datos que tenga sobre información 
relacionada con el Pedido o detalles para tener en cuenta en este 
registro. 

 

 

 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

Artículo Introduzca el código del Artículo o servicio que desea adquirir del 
correspondiente proveedor. Si desea desplegar los diferentes 
Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA 
y aparecerá la ventana de Artículos. Ver Cómo crear Artículos. 
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Bodega Digite el código correspondiente a la Bodega, donde el anterior 
Artículo modificará su inventario. Si desea desplegar los diferentes 
Bodegas de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA 
y aparecerá la ventana de Bodegas. Ver Cómo crear Bodegas. 

Tipo Unidad Debe seleccionar el Tipo de Unidad correspondiente al registro o 
Artículo que está insertando. Si desea desplegar las diferentes Tipos 

de Unidad de clic en el botón  y aparecerá el listado de las 
opciones que puedes escoger (Mayor y Detal). 

Cantidad 
 

Introduzca el valor de la cantidad que se desea adquirir de este 
Artículo, mediante este documento al respectivo proveedor. 

Descuento 
 

Digite el valor en números del porcentaje de descuento que le otorgó 
el proveedor al anterior Artículo 

Costo Unidad Introduzca el valor en dígitos del costo de cada unidad de este 
Artículo, dicho valor tiene que ser exacto para tener un buen manejo 
sobre estos costos. 

Porcentaje IVA 
 

Digite el valor en números del porcentaje de Impuesto al Valor 
Agregado (IVA) que se le cargará al correspondiente Artículo.   

Remisiones de entrada 

 
Esta opción le permite ingresar existencias a los artículos mientras se relación la factura  

 
1. Ingrese al módulo inventarios 
2. Seleccione la opción Movimientos 
3. Seleccione la opción remisiones de entrada con solo darle un clic en la opción. A 

continuación, se desplegará la siguiente ventana 

 

 
Para insertar un nuevo documento solo debe presionar la tecla Insert o presionando el botón 
correspondiente y seguidamente aparecerá la siguiente ventana con todos los campos en blanco, 
listos para insertar la correspondiente información. 
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CAMPO DESCRIPCIÓN 

Número 
 

Digite el código correspondiente al prefijo del documento de 
Remisión de Entrada y seguidamente el número asignado a la 
respectiva remisión. El sistema le sugiere al usuario un prefijo y un 
número consecutivo dependiendo del tipo de prefijo que haya 
escogido. 

Fecha En este campo el sistema propone la fecha, tomándola del sistema 
operativo para el tipo de documento que se está elaborando. Este 
campo puede ser modificado por el usuario, siguiendo el formato 
correcto de la fecha día/mes/año. 

Asentada 
 

En este campo el sistema propone la fecha, tomándola del sistema 
operativo para el tipo de documento que se está elaborando en el 
momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es 
modificable por el usuario. 

Proveedor Digite el código correspondiente al Tercero que está clasificado 
como Proveedor, el cual le suministro el producto o servicio. Si 
desea desplegar las diferentes Terceros de clic en el botón o 
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana. Ver 
Cómo crear Terceros 

Vendedor 
 

Introduzca el código correspondiente al Tercero que está clasificado 
como Vendedor, el cual es el intermediario entre la empresa que 
suministra el producto o servicio y la entidad que lo adquiere. Si 
desea desplegar las diferentes Terceros de clic en el botón o 
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana.  Ver 
Cómo crear Terceros. 

Forma de Pago Debe seleccionar la Forma de Pago correspondiente al registro o 
remisión que está insertando. Si desea desplegar las diferentes 
Formas de Pago de clic en el botón  y aparecerá el listado de las 
opciones que puede escoger (Contado y Crédito). 

Banco Digite el código correspondiente al Banco de donde irá a deducir el 
efectivo para el pago de la remisión, en caso de que la forma de 
pago sea de contado. Si desea desplegar las diferentes Bancos de 
clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá 
la ventana.  Ver Cómo crear Bancos. 

Documento Introduzca el número del documento cambiario por el cual se hizo el 
pago de la remisión. Si el pago de la remisión de entrada se realizó 
mediante un cheque, se debe de digitar el número correspondiente 
a este documento 

Observaciones Aquí puede introducir los demás datos que tenga sobre información 
relacionada con la Remisión de Entrada o detalles a tener en cuenta 
en este registro 

 
Después de haber insertado toda la información principal del documento que se esté elaborando, 
seguidamente debe insertar los datos del detalle de la remisión, con todos los datos 
correspondientes. 
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Diligencie la siguiente información: 
 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

Artículo Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio que adquirió de 
su proveedor. Si desea desplegar los diferentes Artículos de clic en el 
botón o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de 
Artículos. Ver Cómo crear Artículos 

Bodega 
 

Digite el código correspondiente a la Bodega, donde el anterior Artículo 
modificará su inventario. Si desea desplegar los diferentes Bodegas de 
clic en el botón o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la 
ventana de Bodegas. Ver Cómo crear Bodegas.  

Tipo Unidad Debe seleccionar el Tipo de Unidad correspondiente al registro o Artículo 
que está insertando. Si desea desplegar las diferentes Tipos de Unidad 
de clic en el botón y aparecerá el listado de las opciones que puede 
escoger (Mayor y Detal). 

Cantidad Introduzca el valor de la cantidad que se compró de este Artículo, 
mediante este documento al respectivo proveedor 

Descuento Digite el valor en números del porcentaje de descuento que le otorga el 
proveedor al anterior Artículo. 

Valor Unidad 
 

Introduzca el valor en dígitos del costo de cada unidad de este Artículo, 
dicho valor tiene que ser exacto para tener un buen manejo sobre estos 
costos. 

IVA En este campo se calculará el valor de IVA de forma automática de 
acuerdo a la tarifa que se tenga registrada en el articulo  

 

Traslados entre Bodegas 
 
Esta opción le permite realizar traslados de artículos a las diferentes bodegas que tenga 
parametrizadas dentro del módulo de Inventario. Aquí el usuario del sistema puede realizar el 
documento de Traslado entre Bodegas para hacer el ingreso o salida formal del inventario de 
la respectiva Bodega, de todos los artículos discriminados en el respectivo documento. 

 
1. Ingrese al menú Inventario. 
2. Seleccione la opción Traslado Entre Bodegas con solo darle un clic en la pestaña. A 

continuación, se desplegará la siguiente ventana: 
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Para insertar un nuevo documento solo debe presionar la tecla Insert o presionando el botón 
correspondiente y seguidamente aparecerá la siguiente ventana con todos los campos en blanco, 
listos para insertar la correspondiente información. 
 
 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

Número Digite el código correspondiente al prefijo del Traslado entre Bodegas y 
seguidamente el número asignado al respectivo documento. El sistema 
le sugiere al usuario un prefijo y un número consecutivo dependiendo del 
tipo de prefijo que haya escogido. 

Fecha En este campo el sistema propone la fecha, tomándola del sistema 
operativo para el tipo de documento que se está elaborando.  Este 
campo puede ser  modificado por el usuario, siguiendo el formato 
correcto de la fecha dd/mm/aaaa (día/mes/año). 

Asentada En este campo el sistema propone la fecha, tomándola del sistema 
operativo para el tipo de documento que se está elaborando en el 
momento que el usuario asienta el documento. Este campo no es 
modificable por el usuario. 

Observaciones Aquí puede introducir los demás datos que tenga sobre información 
relacionada con el documento que está insertando o detalles a tener en 
cuenta en este registro. 

Bodega Inicial Digite el código correspondiente a la Bodega, donde se le dará salida del 
inventario a los artículos que se detallarán en este documento. Si desea 
desplegar los diferentes Bodegas de clic en el botón  o presione la 
BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Bodegas. Ver Cómo 
crear Bodegas. 

Bodega Final Digite el código correspondiente a la Bodega, donde se le dará entrada 
al inventario a los artículos que se detallarán en este documento. Si 
desea desplegar los diferentes Bodegas de clic en el botón  o presione 



Página 17 Centro Comercial Bolívar Local B-16/B-21 Cúcuta – Colombia PBX: 5748710 
 

 

la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Bodegas. Ver 
Cómo crear Bodegas. 

 

 
Después de haber insertado toda la información principal del documento que se está elaborando, 
seguidamente debe insertar los datos del detalle del traslado, con todos los datos correspondientes. 
 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

Artículo 
 

Introduzca el código del Artículo o servicio que desea trasladar a la 
respectiva Bodega de la correspondiente empresa. Si desea desplegar 
los diferentes Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Artículos. Ver Cómo crear 
Artículos. 

 
Tipo Unidad 
 

Debe seleccionar el Tipo de Unidad correspondiente al registro o Artículo 
que está insertando. Si desea desplegar las diferentes Tipos de Unidad 
de clic en el botón  y aparecerá el listado de las opciones que puedes 
escoger (Mayor y Detal). 

 
Cantidad 
 

Introduzca el valor de la cantidad del correspondiente Artículo que desea 
trasladar a la respectiva Bodega, mediante este documento. 

Exist. Bodega Inicial El sistema en este campo muestra la existencia que hay de este artículo 
en la bodega inicial. 

Exist. Bodega Final El sistema en este campo muestra la existencia que hay de este artículo 
en la bodega final. 

 

REPORTES 

 

 

Artículos Por Vencer 
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CAMPO DESCRIPCIÓN 

Fecha Inicial Introduzca aquí la fecha de donde se iniciará el corte para el resumen 
de compras, tenga en cuenta la exactitud de la información ya que es 
un dato muy importante 

Fecha Final Introduzca aquí la fecha donde finaliza el corte para el resumen de 
compras, tenga en cuenta la exactitud de la información ya que es un 
dato muy importante. 

Grupo de Articulo Se seleccionará el Grupo de artículos a observar 

Línea Introduzca el código correspondiente a la línea de artículos de donde 
se realizará el Listado. Si desea desplegar las diferentes Líneas de 

Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA 
y aparecerá la ventana de Línea de Artículos. Ver Cómo crear Líneas 
de Artículos. 

Marca De clic en la lupa y seleccione la marca a consultar  

 

Al imprimir le mostrara el siguiente reporte: 
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Compras de artículos 

 

 

 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

Fecha Inicial Introduzca aquí la fecha de donde se iniciará el corte para la estadística 
de compras de los productos a listar, tenga en cuenta la exactitud de la 
información ya que es un dato muy importante 

Fecha Final Introduzca aquí la fecha donde finaliza el corte para la estadística de 
compras de los productos a listar, tenga en cuenta la exactitud de la 
información ya que es un dato muy importante. 

 
Artículo Inicial 

Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio de donde se 
iniciará el corte para la estadística de compras. Si desea desplegar los 
diferentes Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Artículos. Ver Cómo crear 
Artículos. 

 
Artículo Final 

Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio donde finaliza 
el corte para la estadística de compras. Si desea desplegar los diferentes 
Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana de Artículos. Ver Cómo crear Artículos. 
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Grupo Inicial 

Introduzca el código correspondiente al grupo de donde se iniciará el 
corte para la estadística de compras. Si desea desplegar las diferentes 
Grupos de Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Grupo de Artículos. Ver 
Cómo crear Grupo de Artículos 

Grupo Final Introduzca el código correspondiente al grupo donde finaliza el corte para 
la estadística de compras. Si desea desplegar las diferentes Grupos de 
Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana de Grupo de Artículos. Ver Cómo crear Grupo de 
Artículos. 

Proveedor Digite el código correspondiente al Tercero clasificado como Proveedor, 
al cual están asociado a cada uno de los productos que desea listar. Si 
desea desplegar los diferentes Proveedores de clic en el botón  o 
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Terceros. 
Ver Cómo crear Terceros. 

Clasificación Digite el código correspondiente a la Clasificación del Tercero o 
Proveedor, al cual están directamente ligados los artículos a mostrar en 
el respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones 
de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la 
ventana de Clasificación de Terceros. Ver Cómo crear Clasificación de 
Terceros. 

 
Código Zona 

Introduzca el código correspondiente a la Zona de ubicación del Tercero 
(Proveedor).Si desea desplegar las diferentes Zonas de clic en el botón  
o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Zonas. 
Ver Cómo crear Zonas. 
 

Centro de Costos Digite el Código del Centro de Costos por el cual desea filtrar la 
información. Si desea desplegar los diferentes Tipos de Centros de 
Costos de clic en el botón   o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana de Centros de Costos 

Bodega Digite el código correspondiente a la Bodega, donde se llevaron las 
diferentes compras de artículos. Si desea desplegar los diferentes 
Bodegas de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana de Bodegas. Ver Cómo crear Bodegas. 

 

Al imprimir le mostrara el siguiente reporte: 

 

 

Resumen compra Iva Mayor 
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CAMPO DESCRIPCIÓN 

Fecha Inicial Introduzca aquí la fecha de donde se iniciará el corte para la estadística 
de los consumos de artículos a listar, tenga en cuenta la exactitud de 
la información ya que es un dato muy importante. 

Fecha Final Introduzca aquí la fecha donde finaliza el corte para la estadística de 
los consumos de los productos a listar, tenga en cuenta la exactitud de 
la información ya que es un dato muy importante. 

Factura Inicial - Fin Seleccione el prefijo y el numero de facturas a consultar  

Cliente  De clic en la lupa y seleccione el cliente a consultar  

Al imprimir le mostrara el siguiente reporte: 
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Compras Totales 
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CAMPO DESCRIPCIÓN 

Fecha Inicial Introduzca aquí la fecha de donde se iniciará el corte para la estadística 
de compras de los productos a listar, tenga en cuenta la exactitud de la 
información ya que es un dato muy importante 

Fecha Final Introduzca aquí la fecha donde finaliza el corte para la estadística de 
compras de los productos a listar, tenga en cuenta la exactitud de la 
información ya que es un dato muy importante. 

 
Artículo Inicial 

Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio de donde se 
iniciará el corte para la estadística de compras. Si desea desplegar los 
diferentes Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Artículos. Ver Cómo crear 
Artículos. 

 
Artículo Final 

Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio donde finaliza 
el corte para la estadística de compras. Si desea desplegar los diferentes 
Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana de Artículos. Ver Cómo crear Artículos. 

 
Grupo Inicial 

Introduzca el código correspondiente al grupo de donde se iniciará el corte 
para la estadística de compras. Si desea desplegar las diferentes Grupos 
de Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana de Grupo de Artículos. Ver Cómo crear Grupo de 
Artículos 

Grupo Final Introduzca el código correspondiente al grupo donde finaliza el corte para 
la estadística de compras. Si desea desplegar las diferentes Grupos de 
Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana de Grupo de Artículos. Ver Cómo crear Grupo de 
Artículos. 

Proveedor Digite el código correspondiente al Tercero clasificado como Proveedor, 
al cual están asociado a cada uno de los productos que desea listar. Si 
desea desplegar los diferentes Proveedores de clic en el botón  o presione 
la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Terceros. Ver Cómo 
crear Terceros. 

Clasificación Digite el código correspondiente a la Clasificación del Tercero o 
Proveedor, al cual están directamente ligados los artículos a mostrar en el 
respectivo reporte. Si desea desplegar las diferentes Clasificaciones de 
clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la 
ventana de Clasificación de Terceros. Ver Cómo crear Clasificación de 
Terceros. 

Prefijo  De clic en la lupa y seleccione el prefijo a consultar  

Al imprimir le mostrara el siguiente reporte: 
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Devoluciones 



Página 26 Centro Comercial Bolívar Local B-16/B-21 Cúcuta – Colombia PBX: 5748710 
 

 

 

 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

Fecha Inicial Introduzca aquí la fecha de donde se iniciará el corte para la estadística 
de compras de los productos a listar, tenga en cuenta la exactitud de la 
información ya que es un dato muy importante 

Fecha Final Introduzca aquí la fecha donde finaliza el corte para la estadística de 
compras de los productos a listar, tenga en cuenta la exactitud de la 
información ya que es un dato muy importante. 

Proveedor Digite el código correspondiente al Tercero clasificado como 
Proveedor, al cual están asociado a cada uno de los productos que 
desea listar. Si desea desplegar los diferentes Proveedores de clic en 
el botón o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana 
de Terceros. Ver Cómo crear Terceros. 

Prefijo  De clic en la lupa y seleccione el prefijo a consultar  

Numero Inicial – Final  Ingrese el rango de numeración que desea imprimir  

Al imprimir le mostrara el siguiente reporte: 
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Existencias por bodega 

 

 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

Artículo Inicial Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio de donde 
se iniciará el corte para el inventario de artículos con existencias 
actuales. Si desea desplegar los diferentes Artículos de clic en el 
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botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana 
de Artículos. Ver Cómo crear Artículos. 

Artículo Final Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio donde 
finaliza el corte para el inventario de artículos con existencias 
actuales. Si desea desplegar los diferentes Artículos de clic en el 
botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana 
de Artículos.  

Grupo Inicial Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos de donde 
se iniciará el corte para el inventario de artículos con existencias 
actuales. Si desea desplegar las diferentes Grupos de Artículos de 
clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá 
la ventana de Grupo de Artículos. Ver Cómo crear Grupo de 
Artículos. 

Grupo Final Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos donde 
finaliza el corte para el inventario de artículos con existencias 
actuales. Si desea desplegar las diferentes Grupos de Artículos de 
clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá 
la ventana de Grupo de Artículos.  Ver Cómo crear Grupo de 
Artículos. 

Bodega Inicial Digite el código correspondiente a la Bodega, de la cual se inicia el 
corte para obtener las existencias actuales. Si desea desplegar los 
diferentes Bodegas de clic en el botón  o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Bodegas. Ver Cómo 
crear Bodegas. 

Bodega Final Digite el código correspondiente a la Bodega, de la cual termina el 
corte de las existencias actuales. Si desea desplegar los diferentes 
Bodegas de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA 
y aparecerá la ventana de Bodegas. Ver Cómo crear Bodegas. 

Línea Introduzca el código correspondiente a la Línea de artículos por la 
cual se filtrará la información para el Listado de Existencias. Si 
desea desplegar las diferentes Líneas de Artículos de clic en el 
botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana 
de Líneas de Artículos. Ver Cómo crear Líneas de Artículos. 

Al imprimir le mostrara el siguiente reporte: 
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Existencia por edad  

 

 

 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

Artículo Inicial Introduzca el código correspondiente al artículo o servicio de donde se 
iniciará el corte para el listado. Si desea desplegar los diferentes 
Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana de Artículos. Ver Cómo crear Artículos. 

 
Artículo Final 

Introduzca el código correspondiente al artículo o servicio donde 
finaliza el corte para el listado. Si desea desplegar los diferentes 
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Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana de Artículos. Ver Cómo crear Artículos. 

 
Grupo 

Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos por el cual 
se filtrará el listado del inventario por edades. Si desea desplegar las 
diferentes Grupos de Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Grupo de Artículos. Ver 
Cómo crear Grupo de Artículos. 

Bodega Digite el código correspondiente a la Bodega, de la cual desea obtener 
el listado del Inventario. Si desea desplegar los diferentes Bodegas de 
clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la 
ventana de Bodegas. Ver Cómo crear Bodegas. 

Fecha de Corte Introduzca aquí la fecha de corte para generar el inventario de artículos 
por edades, tenga en cuenta la exactitud de la información ya que es 
un dato muy importante. 

Tipo de Unidad 
 

Seleccione el tipo de Unidades (Mayor, Detal o Global) que desea 
mostrar en  el Listado de Inventario por Edades. 

 

Existencia serial/lote  

 

 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

Artículo Inicial Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio de donde 
se iniciará el corte para el inventario de existencias por serial y lote. 
Si desea desplegar los diferentes Artículos de clic en el botón o 
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de 
Artículos. Ver Cómo crear Artículos. 

Artículo Final Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio donde 
finaliza el corte para el inventario de existencias por serial y lote. Si 
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desea desplegar los diferentes Artículos de clic en el botón o presione 
la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Artículos. Ver 
Cómo crear Artículos. 

 
Grupo Inicial 

Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos de donde 
se iniciará el corte para el inventario de existencias por serial y lote. 
Si desea desplegar las diferentes Grupos de Artículos de clic en el 
botón o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana 
de Grupo de Artículos. Ver Cómo crear Grupo de Artículos. 

 
Grupo Final 

Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos donde 
finaliza el corte para el inventario de artículos de existencias por serial 
y lote. Si desea desplegar las diferentes Grupos de Artículos de clic 
en el botón o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la 
ventana de Grupo de Artículos.  Ver Cómo crear Grupo de Artículos. 

Línea Inicial Introduzca el código correspondiente a la línea de artículos de donde 
se iniciará el corte para el Listado de Existencias Actuales. Si desea 
desplegar las diferentes Líneas de Artículos de clic en el botón o 
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de 
Líneas de Artículos. Ver Cómo crear Líneas de Artículos. 

Línea Final Introduzca el código correspondiente a la línea de artículos donde 
finaliza el corte para el Listado de Existencias Actuales. Si desea 
desplegar las diferentes Líneas de Artículos de clic en el botón o 
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de 
Líneas de Artículos. Ver Cómo crear Líneas de Artículos 

 
Bodega 

Digite el código correspondiente a la Bodega, de la cual desea 
obtener las de existencias por serial y lote de cada uno de sus 
artículos. Si desea desplegar los diferentes Bodegas de clic en el 
botón o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana 
de Bodegas. Ver Cómo crear Bodegas.  

 
Serial / Lote 

Debe seleccionar el tipo de serial o del Lote que desea filtrar. Si desea 
desplegar las diferentes opciones de clic en el botón y aparecerá el 
listado de los tipos que puede escoger (Serial, Lote). 

 

Al imprimir le mostrara el siguiente reporte: 
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Existencias talla/color 

 
CAMPO DESCRIPCIÓN 

Artículo Inicial Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio de donde 
se iniciará el corte para el inventario de existencias por serial y lote. 
Si desea desplegar los diferentes Artículos de clic en el botón o 
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de 
Artículos. Ver Cómo crear Artículos. 

Artículo Final Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio donde 
finaliza el corte para el inventario de existencias por serial y lote. Si 
desea desplegar los diferentes Artículos de clic en el botón o presione 
la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Artículos. Ver 
Cómo crear Artículos. 
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Grupo Inicial 

Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos de donde 
se iniciará el corte para el inventario de existencias por serial y lote. 
Si desea desplegar las diferentes Grupos de Artículos de clic en el 
botón o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana 
de Grupo de Artículos. Ver Cómo crear Grupo de Artículos. 

 
Grupo Final 

Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos donde 
finaliza el corte para el inventario de artículos de existencias por serial 
y lote. Si desea desplegar las diferentes Grupos de Artículos de clic 
en el botón o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la 
ventana de Grupo de Artículos.  Ver Cómo crear Grupo de Artículos. 

Línea Inicial Introduzca el código correspondiente a la línea de artículos de donde 
se iniciará el corte para el Listado de Existencias Actuales. Si desea 
desplegar las diferentes Líneas de Artículos de clic en el botón o 
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de 
Líneas de Artículos. Ver Cómo crear Líneas de Artículos. 

Línea Final Introduzca el código correspondiente a la línea de artículos donde 
finaliza el corte para el Listado de Existencias Actuales. Si desea 
desplegar las diferentes Líneas de Artículos de clic en el botón o 
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de 
Líneas de Artículos. Ver Cómo crear Líneas de Artículos 

 
Bodega 

Digite el código correspondiente a la Bodega, de la cual desea 
obtener las de existencias por serial y lote de cada uno de sus 
artículos. Si desea desplegar los diferentes Bodegas de clic en el 
botón o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana 
de Bodegas. Ver Cómo crear Bodegas.  

Talla Debe seleccionar la talla que desea filtrar.  Si desea desplegar las 
diferentes opciones de clic en el botón o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Tallas.  Ver Cómo crear 
Tallas 

 
Color 

Debe seleccionar el color que desea filtrar.  Si desea desplegar las 
diferentes opciones de clic en el botón o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Colores. Ver Cómo crear 
Colores. 

 

Inventario a una fecha  
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CAMPO DESCRIPCIÓN 

Artículo Inicial Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio de donde se 
iniciará el corte para el inventario de artículos con existencias en 
determinado periodo. Si desea desplegar los diferentes Artículos de clic 
en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la 
ventana de Artículos. Ver Cómo crear Artículos. 

Artículo Final Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio donde 
finaliza el corte para el inventario de artículos con existencias en 
determinado periodo. Si desea desplegar los diferentes Artículos de clic 
en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la 
ventana de Artículos. Ver Cómo crear Artículos. 

 
Grupo Inicial 

Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos de donde se 
iniciará el corte para el inventario de artículos con existencias en 
determinado periodo. Si desea desplegar las diferentes Grupos de 
Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana de Grupo de Artículos. Ver Cómo crear Grupo de 
Artículos. 

Grupo Final Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos donde 
finaliza el corte para el inventario de artículos con existencias en 
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determinado periodo. Si desea desplegar las diferentes Grupos de 
Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana de Grupo de Artículos. Ver Cómo crear Grupo de 
Artículos. 

Línea Inicial Introduzca el código correspondiente a la Línea de Artículos donde se 
iniciará el corte para el informe de inventario a una fecha.  Si desea 
desplegar las diferentes Líneas de clic en el botón   o presione la 
BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Línea de  Artículos.  
Ver Cómo crear Líneas de Artículos. 

Línea Final Introduzca el código correspondiente a la Línea de Artículos donde 
Finaliza el corte para el informe de Inventario a una fecha.  Si desea 
desplegar las diferentes Líneas de clic en el botón   o presione la 
BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Línea de  Artículos.  
Ver Cómo crear Líneas de Artículos. 

Grupo Contable Introduzca el código correspondiente al grupo Contable de los artículos.  
Si desea desplegar las diferentes Grupos Contables de Artículos de clic 
en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la 
ventana de Grupo Contable de Artículos. Ver Cómo crear Grupo 
Contable de Artículos. 

Fecha de Corte Introduzca aquí la fecha de corte para generar el listado de Inventario 
a dicha fecha, tenga en cuenta la exactitud de la información ya que es 
un dato muy importante. 

Bodega Digite el código correspondiente a la Bodega, de la cual desea obtener 
las existencias en determinada fecha de cada uno de sus artículos. Si 
desea desplegar los diferentes Bodegas de clic en el botón  o presione 
la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Bodegas. Ver 
Cómo crear Bodegas. 

Tipo de IVA Digite el código correspondiente al Tipo de IVA que se le cargará al 
Artículo en el momento de la Compra, por el cual desea filtrar el listado. 
Si desea desplegar los diferentes tipos de IVA, de clic en el botón  o 
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Tipos 
de IVA. Ver Cómo crear Tipos de IVA. 

Unidad Seleccione el tipo de unidad con que se quiere que aparezca en el 
inventario de existencias en determinada fecha para cada uno de los 
artículos a mostrar en el respectivo informe (Mayor y Detal). 

 

 

Al imprimir le mostrara el siguiente reporte: 
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Kardex Detallado  

 
CAMPO DESCRIPCIÓN 

Fecha Inicial Introduzca aquí la fecha de donde se iniciará el corte para el respectivo 
kardex detallado de artículos, tenga en cuenta la exactitud de la 
información ya que es un dato muy importante. 

Fecha Final Introduzca aquí la fecha donde finaliza el corte para el respectivo 
kardex detallado de artículos, tenga en cuenta la exactitud de la 
información ya que es un dato muy importante. 

Artículo Inicial Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio de donde se 
iniciará el corte para el kardex detallado entre determinadas fechas. Si 
desea desplegar los diferentes Artículos de clic en el botón  o presione 
la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Artículos. Ver 
Cómo crear Artículos. 

Artículo Final Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio donde 
finaliza el corte para el kardex detallado entre determinadas fechas. Si 
desea desplegar los diferentes Artículos de clic en el botón  o presione 
la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Artículos. Ver 
Cómo crear Artículos. 

Grupo Inicial Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos de donde se 
iniciará el corte para el kardex detallado entre determinadas fechas. Si 
desea desplegar las diferentes Grupos de Artículos de clic en el botón  
o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Grupo 
de Artículos. Ver Cómo crear Grupo de Artículos 

Grupo Final Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos donde 
finaliza el corte para el kardex detallado a determinada fecha. Si desea 
desplegar los diferentes Grupos de Artículos de clic en el botón  o 
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Grupo 
de Artículos. Ver Cómo crear Grupo de Artículos. 
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Referencia Inicial Digite el código correspondiente a la referencia del Artículo de donde 
se iniciará el corte para el kardex detallado del respectivo reporte. 

Tipo de Documento 
 

Digite el código correspondiente al tipo de documento por el cual desea 
filtrar el listado de Kardex Detallado. Si desea desplegar los diferentes 
Tipos de Documentos de clic en el botón  o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Documentos. 

Bodega Digite el código correspondiente a la Bodega, de la cual desea obtener 
el kardex detallado de los artículos entre determinadas fechas. Si 
desea desplegar los diferentes Bodegas de clic en el botón  o presione 
la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Bodegas. Ver 
Cómo crear Bodegas. 

Serial / Lote Debe seleccionar el tipo de serial o del Lote del cual desea obtener el 
kardex detallado de los artículos.  Si desea desplegar las diferentes 
opciones de clic en el botón   y aparecerá el listado de los tipos que 
puede escoger (Serial, Lote, Talla y Color). 

Talla Debe seleccionar la talla de la cual desea obtener el kardex detallado 
de los artículos.  Si desea desplegar las diferentes opciones de clic en 
el botón   o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana 
de Tallas.  Ver Cómo crear Tallas. 

Color Debe seleccionar el color del cual desea obtener el kardex detallado de 
los artículos.  Si desea desplegar las diferentes opciones de clic en el 
botón   o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana 
de Colores.  Ver Cómo crear Colores. 

Tipo de Unidad Seleccione el tipo de unidad con que se quiere que aparezca el kardex 
detallado para cada uno de los artículos a mostrar en el respectivo 
informe (Mayor, Detal). 

 

 

Al imprimir le mostrara el siguiente reporte: 
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Kardex Total  
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CAMPO DESCRIPCIÓN 

 
Artículo Inicial 

Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio de 
donde se iniciará el corte para el kardex total entre 
determinados periodos. Si desea desplegar los diferentes 
Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Artículos. Ver 
Cómo crear Artículos. 

Artículo Final Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio 
donde finaliza el corte para el kardex total entre determinados 
periodos. Si desea desplegar los diferentes Artículos de clic 
en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana de Artículos. Ver Cómo crear Artículos. 

 
Grupo Inicial 

Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos de 
donde se iniciará el corte para el kardex total entre 
determinados periodos. Si desea desplegar las diferentes 
Grupos de Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Grupo de 
Artículos. Ver Cómo crear Grupo de Artículos. 

Grupo Final Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos 
donde finaliza el corte para el kardex total entre determinados 
periodos. Si desea desplegar los diferentes Grupos de 
Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Grupo de 
Artículos. Ver Cómo crear Grupo de Artículos. 
 

Línea Introduzca el código o rango correspondiente de la Línea del 
artículo que desea imprimir el kardex.  Si desea desplegar las 
diferentes Líneas de Artículos de clic en el botón  o presione 
la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Líneas 
de Artículos.  Ver Cómo crear Líneas de Artículos 

Periodo Inicial Seleccione el período de donde se iniciará el corte para el 
kardex total de los respectivos artículos. 

Periodo Final Seleccione el período donde finaliza el corte para el kardex 
total de los respectivos artículos. 

Bodega Digite el código correspondiente a la Bodega, de la cual 
desea obtener el kardex total de los artículos entre 
determinados periodos. Si desea desplegar los diferentes 
Bodegas de clic en el botón  o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Bodegas. Ver 
Cómo crear Bodegas. 

Tipo de Unidad Seleccione el tipo de unidad con que se quiere que aparezca 
el kardex total para cada uno de los artículos a mostrar en el 
respectivo informe (Mayor, Detal y Global). 

Título Digite el Titulo que quiere que aparezca en el encabezado 
del informe de kardex total entre periodos de determinados 
artículos. 
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Listado de costo y precios de venta  

 

 

 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

 
Artículo Inicial 

Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio de donde se 
iniciará el corte para el listado con costos y precio de venta. Si desea 
desplegar los diferentes Artículos de clic en el botón  o presione la 
BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Artículos. Ver 
Cómo crear Artículos. 

Artículo Final Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio donde 
finaliza el corte para el listado con costos y precio de venta. Si desea 
desplegar los diferentes Artículos de clic en el botón  o presione la 
BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Artículos. Ver 
Cómo crear Artículos. 
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Grupo Inicial Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos de donde se 
iniciará el corte para el listado de costos con precio de venta. Si desea 
desplegar las diferentes Grupos de Artículos de clic en el botón  o 
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Grupo 
de Artículos. Ver Cómo crear Grupo de Artículos. 

 
Grupo Final 

Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos donde 
finaliza el corte para el listado con costos y precio de venta. Si desea 
desplegar los diferentes Grupos de Artículos de clic en el botón  o 
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Grupo 
de Artículos. Ver Cómo crear Grupo de Artículos. 

Proveedor Digite el código correspondiente al Tercero clasificado como 
Proveedor, al cual están asociados cada uno de los artículos que desea 
listar. Si desea desplegar los diferentes Proveedores de clic en el botón  
o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de 
Terceros. Ver Cómo crear Terceros. 

 
Tipo de Precio 

Digite el número correspondiente a la lista de precios del Artículo que 
se quiere mostrar en el respectivo reporte. 

 
 

Esta Casilla se Habilita si selecciona “Mostrar Existencias” en este caso 
Digite el código correspondiente a la Bodega, de la cual desea obtener 
los artículos con existencias.  Si desea desplegar los diferentes 
Bodegas de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y 
aparecerá la ventana de Bodegas. Ver Cómo crear Bodegas. 

Fecha Compra Inicial Digite la Fecha de Compra de donde se iniciará el corte para el listado 
de costo y precio de venta, tenga en cuenta la exactitud de la 
información ya que es un dato muy importante. 

Fecha Compra Final Digite la Fecha de Compra de donde finaliza el corte para el listado de 
costo y precio de venta, tenga en cuenta la exactitud de la información 
ya que es un dato muy importante. 

Costo a Listar Seleccione el tipo de costo con que se quiere que aparezca el 
correspondiente listado para cada uno de los artículos a mostrar en el 
respectivo informe (Costo Promedio, Último Costo o Costo Informativo). 

 
Imprimir en Unidades 

Seleccione el tipo de unidad con que se quiere que aparezca en listado 
con costos y precio de venta para cada uno de los artículos a mostrar 
en el respectivo informe (Mayor, Detal, Global). 

Porcentaje de Utilidad Digite el porcentaje de utilidad con el cual desea realizar el informe, 
puede ser Menor A o Mayor A. 

 

Al imprimir le mostrara el siguiente reporte: 
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Listado traslado bodegas  

 

 

CAMPO DESCRIPCIÓN 
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Artículo Inicial 

Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio de donde se 
iniciará el corte para el listado con costos y precio de venta. Si desea 
desplegar los diferentes Artículos de clic en el botón  o presione la 
BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Artículos. Ver Cómo 
crear Artículos. 

Artículo Final Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio donde finaliza 
el corte para el listado con costos y precio de venta. Si desea desplegar 
los diferentes Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Artículos. Ver Cómo crear 
Artículos. 

Grupo Inicial Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos de donde se 
iniciará el corte para el listado de costos con precio de venta. Si desea 
desplegar las diferentes Grupos de Artículos de clic en el botón  o 
presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Grupo de 
Artículos. Ver Cómo crear Grupo de Artículos. 

 
Grupo Final 

Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos donde finaliza 
el corte para el listado con costos y precio de venta. Si desea desplegar 
los diferentes Grupos de Artículos de clic en el botón  o presione la 
BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Grupo de Artículos. 
Ver Cómo crear Grupo de Artículos. 

Bodega Esta Casilla se Habilita si selecciona “Mostrar Existencias” en este caso 
Digite el código correspondiente a la Bodega, de la cual desea obtener 
los artículos con existencias.  Si desea desplegar los diferentes Bodegas 
de clic en el botón  o presione la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la 
ventana de Bodegas. Ver Cómo crear Bodegas. 

Fecha Inicial Introduzca aquí la fecha de donde se iniciará el corte para el respectivo 
kardex detallado de artículos, tenga en cuenta la exactitud de la 
información ya que es un dato muy importante. 

Fecha Final Introduzca aquí la fecha donde finaliza el corte para el respectivo kardex 
detallado de artículos, tenga en cuenta la exactitud de la información ya 
que es un dato muy importante. 

Al imprimir le mostrara el siguiente reporte: 

 

 

Medicamentos  
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CAMPO DESCRIPCIÓN 

Fecha Inicial Introduzca aquí la fecha de donde se iniciará el corte para el respectivo 
kardex detallado de artículos, tenga en cuenta la exactitud de la información 
ya que es un dato muy importante. 

Fecha Final Introduzca aquí la fecha donde finaliza el corte para el respectivo kardex 
detallado de artículos, tenga en cuenta la exactitud de la información ya que 
es un dato muy importante. 

Proveedor Digite el código correspondiente al Tercero clasificado como Proveedor, al 
cual están asociados cada uno de los artículos que desea listar. Si desea 
desplegar los diferentes Proveedores de clic en el botón  o presione la 
BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Terceros. Ver Cómo 
crear Terceros. 

Tipo de Unidad Seleccione el tipo de unidad con que se quiere que aparezca el kardex total 
para cada uno de los artículos a mostrar en el respectivo informe (Mayor, 
Detal y Global). 
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Pedidos pendientes por despachar  
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CAMPO DESCRIPCIÓN 

Fecha Inicial Introduzca aquí la fecha de donde se iniciará el corte para el respectivo 
kardex detallado de artículos, tenga en cuenta la exactitud de la información 
ya que es un dato muy importante. 

Fecha Final Introduzca aquí la fecha donde finaliza el corte para el respectivo kardex 
detallado de artículos, tenga en cuenta la exactitud de la información ya que 
es un dato muy importante. 

 
Artículo Inicial 

Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio de donde se 
iniciará el corte para el listado con costos y precio de venta. Si desea 
desplegar los diferentes Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Artículos. Ver Cómo crear 
Artículos. 

Artículo Final Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio donde finaliza el 
corte para el listado con costos y precio de venta. Si desea desplegar los 
diferentes Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Artículos. Ver Cómo crear 
Artículos. 

Grupo Inicial Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos de donde se 
iniciará el corte para el listado de costos con precio de venta. Si desea 
desplegar las diferentes Grupos de Artículos de clic en el botón  o presione 
la BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Grupo de Artículos. 
Ver Cómo crear Grupo de Artículos. 

 
Grupo Final 

Introduzca el código correspondiente al grupo de artículos donde finaliza el 
corte para el listado con costos y precio de venta. Si desea desplegar los 
diferentes Grupos de Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Grupo de Artículos. Ver Cómo 
crear Grupo de Artículos. 

Proveedor Digite el código correspondiente al Tercero clasificado como Proveedor, al 
cual están asociados cada uno de los artículos que desea listar. Si desea 
desplegar los diferentes Proveedores de clic en el botón  o presione la 
BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Terceros. Ver Cómo 
crear Terceros. 

Al imprimir le mostrara el siguiente reporte: 
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Remisiones no facturas  

 

 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

Proveedor 
 
 

Digite el código correspondiente al Tercero clasificado como Proveedor 
asociado a cada una de las remisiones que desea listar. Si desea 
desplegar los diferentes Proveedores de clic en el botón o presione la 
BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Terceros.  Ver 
Cómo crear Terceros. 

Artículo Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio que está 
reflejado en cada una de las remisiones que desea listar. Si desea 
desplegar los diferentes Artículos de clic en el botón o presione la 
BARRA ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Artículos.  Ver 
Cómo crear Artículos. 

Grupo Introduzca el código correspondiente del grupo de artículo por el cual 
desea consultar las remisiones no facturadas. Si desea desplegar las 
diferentes Grupos de Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Grupo de Artículos.  Ver 
Cómo crear Grupo de Artículos 

Fecha Inicial Introduzca aquí la fecha de donde se iniciará el corte para el Listado de 
remisiones no facturadas, tenga en cuenta la exactitud de la 
información ya que es un dato muy importante. 

Fecha Final Introduzca aquí la fecha donde finaliza el corte para el Listado de 
remisiones no facturadas, tenga en cuenta la exactitud de la 
información ya que es un dato muy importante. 

Saldos de Artículos  
Remisionados 
 

Seleccione la forma como se mostraron los saldos de las remisiones 
no facturadas, con saldos actuales o a una fecha de Corte, en este caso 
digite la fecha de corte a la cual desea mostrar el listado. 
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Resumen de Inventario  
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CAMPO DESCRIPCIÓN 

Fecha Inicial Introduzca aquí la fecha de donde se iniciará el corte para el respectivo 
kardex detallado de artículos, tenga en cuenta la exactitud de la información 
ya que es un dato muy importante. 

Fecha Final Introduzca aquí la fecha donde finaliza el corte para el respectivo kardex 
detallado de artículos, tenga en cuenta la exactitud de la información ya que 
es un dato muy importante. 

 
Artículo 

Introduzca el código correspondiente al Artículo o servicio de donde se 
iniciará el corte para el listado con costos y precio de venta. Si desea 
desplegar los diferentes Artículos de clic en el botón  o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Artículos. Ver Cómo crear 
Artículos. 

Proveedor 
 

Digite el código correspondiente al Tercero clasificado como Proveedor 
asociado a cada una de las remisiones que desea listar. Si desea desplegar 
los diferentes Proveedores de clic en el botón o presione la BARRA 
ESPACIADORA y aparecerá la ventana de Terceros.  Ver Cómo crear 
Terceros. 

 

Resumen de Iva  

 

 

CAMPO DESCRIPCIÓN 

Fecha Inicial Introduzca aquí la fecha de donde se iniciará el corte para el respectivo 
kardex detallado de artículos, tenga en cuenta la exactitud de la información 
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ya que es un dato muy importante. 

Fecha Final Introduzca aquí la fecha donde finaliza el corte para el respectivo kardex 
detallado de artículos, tenga en cuenta la exactitud de la información ya que 
es un dato muy importante. 

         Prefijo De clic y seleccione el prefijo a consultar.  

 

HERRAMIENTAS  

Importar Movimientos  

 

 

 

Nota: Seleccione el archivo y de clic en importar.  

 

Importar traslados entre bodegas  

 

 

   Nota: Seleccione el archivo y de clic en importar. Si desconoce la estructura de    clic en estructura 
guía  

 

Traslado de remisiones y pedidos  
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Nota: Este proceso solo se realiza cuando se crea empresa para año nuevo  

Trasladar Saldos  

 

 

 

Nota: Este proceso solo se realiza cuando se crea empresa para año nuevo  

 

CONFIGURACIONES  

Checks  
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Nota: Estas configuraciones se realizan de acuerdo con el tipo de empresa  

 

 

General  

 

Se deben parametrizar las cuentas correspondientes en cada uno de los conceptos las cuales 
serán tomadas para los movimientos del módulo.  

 

 

 

 


